附件4：国家级中医药继续教育项目组织实施方法

一、项目管理

1、江苏省中医药继续教育委员会中医药继续教育项目管理办公室负责全省中医药继续教育项目组织实施的统一管理，对国家级和省级项目执行情况进行督查。

2、2018年全省中医药继续教育实行网络信息化管理，包括项目的申报、学分证书申领、学分授予及登记信息发布和查询等。

特别注意：因国家级项目和省级项目管理程序学分登记和学分授予方面有所差异，故采用不同的管理方法。
3、各单位举办项目的实际培训内容应与填报的“中医药继续教育项目申报表”相符，凡经核查申报与实施内容符合率不达标的项目，以及组织管理混乱、未按计划举办项目或执行率低于60%的项目主办单位，将被限制下一年度项目的申报。

二、学分证书申领及学分授予
1、国家级项目学分证书申领流程：
⑴申请提出：项目主办单位向中华中医药学会师承继教部提出领取学分证书申请。

⑵申请材料：

①学分证书申领表；

②培训班通知（加盖主办单位公章）；

③项目培训课程表（如通知内已有体现，可不单独报送）；
④学员名单（如学员超过300人需报送，包含姓名、单位、联系电话等信息）。
⑶申请形式：通过传真或电子邮件（PDF版）发送。
⑷申请时间：项目主办单位需在开班前15日提出申请。

2、材料审核：
⑴项目名称与主办单位：与国家中医药继续教育委员会公布的项目名称、主办单位（以通知为准）是否一致。严禁以会议代替培训。
⑵教学时数：与国家中医药继续教育委员会公布的学分数是否匹配（每3学时授予1学分。教学时数少于申报学时数的，根据实际教学时数相应核减学分）。
⑶学员数量：超过300人的继续教育项目，根据主办单位提供的学员名单，抽查部分学员是否参加培训。
3、结果反馈：
⑴审核通过的继续教育项目，由师承继教部负责人在学分申请表上签字同意后，根据学分申领表要求发放学分证书（顺丰快递到付或上门自取）。
⑵审核未通过的继续教育项目，按要求补充或修改申报材料，重新进行审核。

三、材料报送：
培训结束后的10个工作日内，主办单位需完成项目执行情况的材料收集、汇总及学分登记工作，并将年度项目执行情况报国家中医药继续教育委员会备案。

四、联系方式：
有关国家级继续教育项目管理中，涉及学分证书申领及材料报送方面的问题，请向以下联系人直接咨询。

地址：北京市朝阳区樱花园东街甲4号中华中医药学会师承继教部

联系人：郭希勇、周艳杰；电话（传真）：010-84130490
邮箱：xhscjjb@163.com；QQ:705611636
附：国家级中医药继续教育项目执行情况材料报送的补充说明
为了及时掌握我省2018年度国家级中医药继续教育项目的组织实施情况，各项目主办单位应在项目举办后10个工作日内按照规定向国家中医药继续教育委员会报送汇总材料，必须同时通过“江苏省中医药继续教育项目管理系统”向江苏省中医药继续教育项目管理办公室报送执行情况相关材料电子稿以备查。材料报送方法如下：

1、应报送的材料电子稿：⑴项目正式通知；⑵项目日程安排；⑶学习班讲义；⑷项目执行情况报告表（excel文件）；⑸学员调查表（原件10份）；⑹学员信息登记表即学分证书登记表（excel文件）；⑺执行情况自我评价表；⑻学员考核试卷（原件1份）；⑼项目举办情况总结（word文件）；⑽项目培训成果和形成的科技工作者建议；⑾学员签到表和考勤表（复印件）；⑿通讯录（excel文件）；⒀合影或授课场景照片。注：按指定格式提交以上材料的电子版文档，发送至电子邮箱（E-mail：jxjyhb@163.com）
2、管理系统材料报送：⑴登录江苏中医药信息网（Http://www.jstcm.com），点击“申报评审系统”之“继续教育项目管理”子栏目，输入用户名和密码，进入界面，点击“项目完成情况汇报”，按网页中的具体要求填报提交“项目执行情况材料”。
⑵各相关单位在江苏省中医药继续教育管理系统登录的用户名为：“单位名称+继教管理”；密码为：111111。
⑶“项目执行情况报告表”、“学分证书登记表”、“学员调查表”和“执行情况自我评价表”样表可从“项目完成情况汇报”页面中下载。

